Utilisation du micro-service de
CERFA automatisé en tant que
contact entreprise

Introduction

Le micro-service CERFA automatisé permet a un centre de formation d'envoyer un CERFA a un ou plusieurs contacts
entreprises pour qu'il soit complété.

Les cerfas liés a un contact entreprise apparaissent automatiquement dans l'interface Hub3E Entreprises de tout
contact entreprise lié au CERFA.

Accéder a la liste des CERFAS d'un contact
entreprise

Connectez-vous a Hub3E Entreprises avec un compte contact entreprise :

¢ Hub™

EMTREPRISES

a Identifiant

a Mot de passe

Connexion

Mot de passe oublié?

Une fois connecté, dans le menu de navigation latéral, choisissez le centre de formation dans lequel rechercher les
CERFA a remplis :

3E
¢ Hub

ENTREPRISES

e COLIN Gérard

l. Hub3E School

Puis cliquez sur VOIR LES CERFAS dans la rubrique Voir CERFA:
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Voir CERFA

Consulter la liste des CERFAS de
mes alternants

VOIR LES CERFAS

Accéder a l'interface de remplissage d'un CERFA

Accéder a l'interface de remplissage d'un CERFA depuis un email

Un centre de formation peut choisir d'envoyer un lien d'accés direct a un CERFA pour faciliter son remplissage par un
contact entreprise.

Dans le mail recgu, cliquez sur le lien indiqué dans la capture d'écran ci-dessous :

Hub3E School - Merci de compléter les données du cerfa de AL...
v De Hub3E L' Date  Aujourd'hui 17:03 -

Bonjour,

Nous avons préparé le Cerfa du candidat ALBERT WMatthieu qui va réaliser son alternance dans votre
entreprise dans le cadre de sa formation BAC Hub.

Le Cerfa est accessible en cliquant sur le lien suivant, merci de compléter les informations vous
concernant.

Cliquez ici pour accéder au Cerfa <:—\

Sivous avez besoin d'aide pour le faire, je vous laisse nous contacter pour gue nous puISsIions vous
assister.

Cordialement,

&) L}
<
SCHoOL

Hub3E School
Tel - 0478834088
Mail - commercial@linkpart.com

20 rue de la Claire
69009
LYON

Ceci est un mail automatique, merci de ne pas y répondre.
Vous pouvez contacter 'école expéditrice de ce courriel via ses coordonnées ci-dessus.

L'interface de remplissage du CERFA s'ouvrira directement.

£ Attention : le lien d'accés au Cerfa depuis un mail a une validité de 7 jours.
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Accéder a l'interface de remplissage d'un CERFA depuis Hub3E
Entreprises

Rendez-vous sur la liste des CERFAS lié a votre compte contact entreprise.

Puis dans le tableau de la liste des CERFA, choisissez le CERFA que vous souhaitez remplir et cliquez sur I'icone loupe :

Liste des CERFA de vos alternants

Date de création Alternant Entreprise Contact(s) entr... Actions
ji/mm/aaza [m] = = =
24/02/2020 ALEXANDRE Tim... 2ZABCDE Colin Gerard Q

Remplir un CERFA sur Hub3E

Une fois sur l'interface de remplissage d'un CERFA, remplissez la partie du CERFA qui concerne votre entreprise :

:H] © @ 125%v B sauvegarder @ Notice Qi
N

T T R LI T RS I Lt ' '/ \\_ =
LE MAITRE D'APPRENTISSAGE
Nom de naissance et prénom du maitre Date de naissance : || 1111 11 1]
d'apprentissage n°1 : ,3
\
Nom de naissance et prénom du maitre ¥ F
N " Date de naissance : || 1 111 L1111
d’apprentissage n°2 : 7 '
] L’employeur atteste sur I'honneur que le maiire d'app. i répond a I' ble des critéres d'éligibilité & cette
fonction
LE CONTRAT
Type de contrat ou d'avenant : |_|_| Type de dérogation : |_|_| & renseigner si dérogation pour ce
contrat 1
Numéro du contrat précédent ou du contrat sur lequel porte I'avenant @ LT
Date de conclusion : Date de début d'exécution du Si avenant, date d'effet :
contrat :
(W NN LME IEE | EEEE LB (B | NEE
Date de fin du contrat ou de la période Durée hebdomadaire du travail :
d'apprentissage :
15151 15181 | EISSs] I_I_| heures |_|_| minutes
Travail sur machines dangereuses ou exposition a des risques particuliers : Coui  Cnon
Rémunération * Indiguer SMIC ow SMC {salaire minimum conventionnel)
1% année, du LD I a0 % du *oodu 2L law 1T o S du i
Z*année, du 1P au e % du “oodu LRV e e . % du d
3% année, du 111 LT Tau N LILIZL ;% du “oodu LU su LU % du u
4% année, du 11N aw I % du *aoda LI 12K au . % du "
: Salaire brut mensuel a I'embauche : 1_|_|_|_||_|_| € Caisse de retraite complémentaire :
2/2 Avantages en nature, le cas échéant : Nourriture  I_|_|I_| | €/ repas Logement : | | |I_|_| €/ mois Autra ;1|
1 Remplissez simplement les champs comme un formulaire standard
) en cliquant sur le champ que vous souhaitez remplir.
Une fois le remplissage du CERFA terminé, cliquez sur Sauvegarder.
2. Information : vous pouvez sauvegarder un CERFA incomplet

pour pouvoir le remplis plus tard si nécessaire.
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D1 VUUDS dviEZ VEDUIN U diuc puul TCHHPITE IE CERNA, 1a 1HULILE UU CERrA
peut étre consultée a tout moment en cliquant sur le bouton Notice.

3. . .
Information : vous pouvez aussi contacter le centre de
formation qui vous a transmis le CERFA.

Plus d'informations sur le micro-service CERFA
automatisé

Pour obtenir plus d'informations sur les fonctionnalités du micro-service CERFA automatisé, consultez la section
suivante de I'e-learning :
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