
Hub3E	dispose	d'une	liste	de	placement	qui	contient	les	candidats	placés	pour	chaque	mission	enregistrée	sur	Hub3E.

Cette	 page	 vous	 indiquera	 comment	 ajouter	 ou	 retirer	manuellement	 plusieurs	 candidats	 de	 la	 liste	 des	 candidats
placés	d'une	mission,	depuis	la	fiche	d'une	mission	sur	Hub3E	Ecoles.

	

Commencez	par	rechercher	une	mission	sur	 laquelle	vous	souhaitez	placer	manuellement	un	ou	plusieurs	candidats
sur	Hub3E	à	l'aide	du	menu	des	ressources	principales	d'Hub3E	Ecoles	(1),	puis	dans	la	liste	des	missions,	cliquez	sur
la	mission	à	afficher	(2)	:

Puis,	dans	la	page	de	la	mission,	cliquez	sur	le	bouton	d'action	Pourvoir	manuellement	accessible	sur	la	droite	de	la
page	:

Une	modale	de	placement	manuel	contenant	la	liste	des	candidats	à	placer	s'affichera	(la	modale	contient	également
les	candidats	déjà	placés	sur	la	mission)		:

Pourvoir	manuellement	une
mission
Introduction

Procédure	 de	 placement	 manuel	 de	 plusieurs
candidats	à	partir	d'une	mission



1. (optionnel)	 Saisissez	 le	 nombre	 de	 postes	 pourvus	 ailleurs,	 si	 vous
avez	connaissance	de	cette	information.

2. Cliquez	sur	l’icône	 	pour	ajouter	un	candidat	de	votre	centre	de
formation	à	la	liste	des	candidats	placés	sur	la	mission.

3.
(pour	 chaque	 candidat	 à	 placer)	 Sélectionnez	 la	 campagne	 dans
laquelle	 rechercher	 le	 candidat	 à	 ajouter	 à	 la	 liste	 des	 candidats
placés	de	la	mission.

4. (pour	 chaque	 candidat	 à	 placer)	 Puis	 sélectionnez	 le	 candidat	 à
ajouter	dans	la	liste	des	candidats	placés	sur	la	mission.

5. Finalement,	cliquez	sur	 le	bouton	Pourvoir	pour	enregistrer	 la	 liste
des	candidats	placés	sur	la	mission	choisie.

	

Commencez	 par	 rechercher	 une	 mission	 sur	 laquelle	 vous	 souhaitez	 retirer	 un	 ou	 plusieurs	 candidats	 placés
manuellement	 sur	 Hub3E	 à	 l'aide	 du	 menu	 des	 ressources	 principales	 d'Hub3E	 Ecoles	 (1),	 puis	 dans	 la	 liste	 des
missions,	cliquez	sur	la	mission	à	afficher	(2)	:

Information	 :	 une	 mission	 est	 pourvue	 lorsque	 le	 nombre	 de	 postes	 pourvus	 ailleurs	 +	 nombre	 de
candidats	placés	=	nombre	de	postes	de	la	mission.	S'il	n'y	a	pas	assez	de	candidats	et	de	postes	pourvus
ailleurs	enregistrés	sur	la	mission,	elle	ne	sera	pas	indiquée	comme	étant	pourvue.

Important	 :	 seuls	 les	candidats	qui	 sont	sortis	du	SAS	et	qui	ne	sont	pas	placés	sur	une	mission	s'afficheront
dans	le	sélecteur	de	candidats	à	placer	sur	la	mission.

Procédure	 pour	 retirer	 plusieurs	 candidats	 de	 la
liste	des	candidats	placés	d'une	mission



Puis,	dans	la	page	de	la	mission,	cliquez	sur	le	bouton	d'action	Pourvoir	manuellement	accessible	sur	la	droite	de	la
page	de	la	mission	:

La	liste	des	candidats	placés	manuellement	sur	la	mission	s'affichera	:

1. (optionnel)	 Modifiez	 le	 nombre	 de	 postes	 pourvus	 ailleurs	 si
nécessaire.

2.
Cliquez	 sur	 le	 bouton	 de	 suppression	 (à	 côté	 du	 sélecteur	 de
campagne)	 pour	 chaque	 candidat	 que	 vous	 souhaitez	 retirer	 de	 la
liste	des	candidats	placés	sur	la	mission.

3. Finalement,	 cliquez	 sur	 le	 bouton	 Pourvoir	 pour	 enregistrer	 les
modifications	dans	la	liste	des	candidats	placés	sur	la	mission.

Information	 :	 une	 mission	 est	 pourvue	 lorsque	 le	 nombre	 de	 postes	 pourvus	 ailleurs	 +	 nombre	 de



	

Dépannage Solution

Le	 candidat	 que	 je	 souhaite	 placer	 sur	 la	mission	 ne	 s'affiche	 pas
dans	la	liste	des	candidats	à	placer.

Seuls	 les	 candidats	 qui	 sont	 sortis	 du	 SAS	 et	 qui	 ne	 sont	 pas	 déjà
placés	s’afficheront	dans	le	sélecteur.	Assurez-vous	que	le	candidat
que	vous	souhaitez	placer	respecte	cette	condition.
Vous	 pouvez	 aussi	 modifiez	 la	 mission	 sur	 lequel	 le	 candidat	 est
placé	depuis	son	profil	à	360.

Je	ne	parviens	pas	à	trouver	la	mission	que	je	cherche	dans	le	menu
des	ressources	principales	d'Hub3E	Ecoles

Retirez	 tous	 les	 filtres	 de	 la	 recherche.	 Si	 la	mission	 n'existe	 pas,
vous	pouvez	la	créer.

Je	 souhaite	 conserver	 le	 statut	 pourvu	 d'une	 mission,	 mais	 j'ai
modifié	la	liste	des	candidats	placés	sur	la	mission.

Modifiez	 la	 liste	 des	 candidats	 placés	 de	 sorte	 que	 la	 règle	 	 qui
définit	qu'une	mission	est	pourvue	soit	respectée	:
nombre	 de	 postes	 pourvus	 ailleurs	 +	 nombre	 de	 candidats
placés	=	nombre	de	postes	disponibles	sur	la	mission
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candidats	placés	=	nombre	de	postes	de	la	mission.	S'il	n'y	a	pas	assez	de	candidats	et	de	postes	pourvus
ailleurs	enregistrés	sur	la	mission,	elle	ne	sera	pas	indiquée	comme	étant	pourvue.

Dépannage

https://documentation-bookstack-files.s3.eu-west-3.amazonaws.com/link/101#bkmrk-proc%C3%A9dure-de-placeme

