Hub3E Ecoles : Gestion
des entreprises ayant un
SIRET invalide

Ce chapitre contient les procédures permettant a un centre de formation d’effectuer en toute autonomie la
rectification d'un SIRET invalide renseigné sur une entreprise.

e Procédure de correction du SIRET d'une entreprise
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Procédure de correction du SIRET
d'une entreprise

Introduction

Il peut arriver qu'un centre de formation ou une entreprise fasse une erreur lors de la saisie de son SIRET. Cependant
c'est une information essentielle au dédoublonnage et a l'identification des entreprises sur Hub3E.

La procédure ci-dessous permet a un centre de formation sur Hub3E de créer une nouvelle entreprise avec un SIRET
corrigé en toute autonomie.

Procédure de rectification du SIRET d'une
entreprise

Connectez-vous a l'interface de gestion Hub3E a I'aide de votre compte recruteur ou administrateur-école.

Puis, dans le menu de navigation supérieur, cliquez sur Ressources > Ajouter Entreprise
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Saisissez ensuite les informations corrigées (SIRET, raison sociale, etc.) de la nouvelle entreprise, assurez-vous de
compléter tous les champs obligatoires :



Ajouter une entreprise

Logo Département Raison sociale *

SIRET*

Adresse *

Complément d'adresse

Code postal * Ville *

Téléphone * Mail

Site web

Une fois le formulaire complété et validé, la nouvelle entreprise avec les bonnes informations SIRET, raison sociale,
etc. sera désormais visibles dans le menu de navigation latéral.

Recherchez et cliquez sur l'entreprise nouvellement créé dans le menu de navigation latéral avec les bonnes
informations pour utiliser cette entreprise :

Votre centre de formation a désormais une entreprise avec des informations rectifiées dans sa base de donnée.

Vous pouvez réutiliser les autres données de I'ancienne entreprise pour les transférer dans la nouvelle entreprise par
un simple copier-coller sur les champs que vous souhaitez transférer, puis supprimer |'ancienne entreprise qui
comportait un SIRET erroné si nécessaire.

Information : la suppression d'une entreprise supprime toute les ressources qui y sont liées. (exemple : missions,
mises en relation, documents, contacts, etc.)

Demander une rectification des données

Dans le cas ol appliquer cette procédure serait trop lourd pour votre centre de formation, Linkpart propose un service
de rectification des données saisies qui sera facturé a I'heure au centre de formation demandeur.

Contactez commercial@linkpart.com pour convenir des modalités de facturation et d'intervention sur la base de
données de votre centre de formation.
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